


ประกาศใช้แนวทางการออกหนังสอืรับรองการตาย (ท.ร.4/1) ณ 1 กรกฎาคม 2566 
 

แนวทางการออกหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) โรงพยาบาลสงขลานครินทร์ 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้เสียชีวิตในโรงพยาบาล 
กรณีทารกเกิดไร้ชีพ (Stillbirth) ให้ด าเนินการดังนี ้:  
1. พยาบาลห้องคลอด/ห้องฉุกเฉนิ โทรแจ้งห้องบัตรออก “HN Stillbirth”  
2. พยาบาลห้องคลอด/ห้องฉุกเฉนิ แจ้ง HN ใหแ้พทยเ์ข้าไปบันทึกข้อมูลหนังสือรับรองการตาย 

 

 

แพทย์ 
บันทึกข้อมูลหนังสือรับรองการตาย ในระบบ HIS  

 

พยาบาล 
1. ตรวจสอบข้อมลูผูเ้สียชีวิต ได้แก่ HN ช่ือ-สกุล วัน เวลาเสยีชวีิตในหนังสือรับรองการตาย  
2. กดปุ่ม Approve ยืนยันข้อมลูส่งงานเวชระเบียน  
3. ออก ใบขอรับหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) มอบให้ญาตผิู้เสียชีวิต  
4. แนะน าญาตผิู้เสียชีวิตตดิต่อห้องบัตร เพื่อขอรับหนังสือหนังรับรองการตาย (ท.ร.4/1) 

 

ญาติผู้เสียชีวิต 
ติดต่อขอรับหนังสือรับรองการตาย ได้ทุกจุดบริการของห้องบัตร ไดแ้ก ่
1. ห้องบัตร อาคารสตูิกรรม  
   ช่อง 1 : วันราชการ 08.30 - 16.30 น. (16.31-19.30 น. ติดต่อช่อง 2) 
   ช่อง 2 : วันเสาร์-อาทิตย์ และวนัหยุดนักขัตฤกษ์ 08.00 - 16.00 น. 
2. ห้องบัตรฉุกเฉิน อาคารรตันชีวรักษ์ ทุกวัน ตลอด 24 ชม. 
3. ห้องบัตร รพ.สงขลานครินทร์ เวชวิวัฒน์ ทุกวัน 08.00 - 16.00 น. 
 

หลักฐานการขอรับหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) 
1. ใบขอรับหนังสือรับรองการตาย (ติด Sticker HN ผู้เสียชีวิต)  
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เสียชีวิต    
    - กรณีไม่มีบัตรประชาชน ให้ใช้ทะเบียนบ้าน หรือสูติบัตร  
    - กรณีชาวต่างชาติ ให้ใช้ Passport หรือเอกสารอื่นที่ส่วน
ราชการออกให้ 
    -  กรณีทารกเกิดไร้ ชีพ (Stillbirth)  ให้ ใ ช้หนั งสือแจ้ ง
รายละเอียดเกี่ยวกับเด็กแรกคลอด 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอรับหนังสือรับรองการตาย  
 

 

เจ้าหน้าทีห่้องบัตร งานเวชระเบียน 
1. รับเอกสารจากญาติผู้เสียชีวิต  
2. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลผูเ้สยีชีวิตในหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1)  
3. บันทึกข้อมูลญาตผิู้ขอรับหนังสอืรับรองการตาย (ท.ร.4/1)  ไว้เปน็หลักฐาน 
4. ออกหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) พิมพ์จากระบบ HIS 
5. ประทับตราโรงพยาบาลสงขลานครินทร์ และแนะน าขั้นตอนการแจ้งตาย 



 

ญาติผู้เสียชีวิต 
น าหนังสือรับรองการตาย พร้อมหลักฐานการแจ้งตาย  

ติดต่อ เทศบาลนครหาดใหญ่ หรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้เสียชีวิตอาศัยอยู่ หรือท่ีตั้งศพ 
ภายใน 24 ช่ัวโมง นับตั้งแต่เวลาเสียชีวิต 
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แนวทางการออกหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) โรงพยาบาลสงขลานครินทร์ 
หน่วยนิติเวช 

 
 
 
 

 
1. ผู้เสียชีวิตในโรงพยาบาล Consult จากห้องฉุกเฉิน 
2. ผู้เสียชีวิตนอกโรงพยาบาล 
     กรณผีู้เสียชีวิตนอกโรงพยาบาล ให้ด าเนินการดังนี้ :  
     1. เจ้าหน้าทีห่น่วยนิติเวช โทรแจ้งห้องบัตรออก “HN นิติเวช”  
     2. เจ้าหน้าทีห่น่วยนิติเวช แจ้ง HN ให้แพทย์นิติเวชเข้าไปบันทึกข้อมูลหนังสือรับรองการตาย 
 

 

แพทย์นิติเวช 
บันทึกข้อมูลหนังสือรับรองการตาย ในระบบ HIS  

 

เจ้าหน้าที่หน่วยนิติเวช 
1. รับเอกสารจากญาติผู้เสียชีวิต/เจ้าพนักงานสอบสวน  
2. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลผู้เสียชีวิตในหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1)  
3. บันทึกข้อมูลผู้ขอรับหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) ไว้เป็นหลักฐาน 
4. ออกหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) พิมพ์จากระบบ HIS 
5. ประทับตราโรงพยาบาลสงขลานครินทร์ และแนะน าขั้นตอนการแจ้งตาย 
 

 

ญาติผู้เสียชีวิต/เจ้าพนักงานสอบสวน 
น าหนังสือรับรองการตาย พร้อมหลักฐานการแจ้งตาย  

ติดต่อ เทศบาลนครหาดใหญ่ หรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้เสียชีวิตอาศัยอยู่ หรือที่ตั้งศพ  

 



1.1 ช่ือตัว - ชื่อสกุล 1.2 เลขประจำตัวประชาชน 1.3 เพศ

หญิงนางทดสอบ ทดสอบ 0-0000-00000-00-0

1.4 อายุ 1.5 สัญชาติ 1.6 อาชีพ 1.7 สถานภาพป

85 ไทย ผูปฏิบัติงานเกี่ยวกับการคาอื่น ๆ คู

1.8 ที่อยู 24 ม.1  ต.นาหมอม  อ.นาหมอม  จ.สงขลา 90310 1.9 ศาสนา พุทธ

11 มิถุนายน 2566        เวลา  22:29        2.2 ผูรักษากอนตาย นายแพทย์ทดสอบ ทดสอบ

2.3 โรคที่เปนสาเหตุการตาย (เขียนเปนภาษาอังกฤษตัวพิมพใหญ (CAPITAL LETTER)

a)

c)

b)

d)

CARDIOPULMONARY FAILURE

INTRAHEPATIC CHOLANGIOCARCINOMA

CHOLANGITIS

2.4 โรคหรือภาวะอื่นที่เปนเหตุหนุน

2.5 โรคหรือภาวะที่ใหเจาหนาที่ทะเบียนราษฏรคัดลอกลงในชอง "สาเหตุการตาย" ในมรณบัตร

(ใหเขียนเพียงโรคหรือภาวะเดียวเทานั้นโดยเขียนเปนภาษาไทย) ติดเชื้อทางเดินนำ้ดี

2.6 หากผูเสียชีวิตเปนสตรี

ระยะเวลาตั้งแตเริ่มเปนโรคจนกระทั่ง เสียชิวิต

ไมตั้งครรภ กำลังต้ังครรภ เพิ่งสิ้นสุดการต้ังครรภไมเกิน 6 สัปดาห ไมทราบสัปดาห ขณะเสียชีวิต0

2

1

1

(due to)

(due to)

(due to)

(due to)

2.1 ตาย วันที่

วัน

เดือน

ป

เวลาพบศพ เวลา

ตาย

รายการ

2

ผูตาย
1

สถานท่ีตาย

3 ต.หาดใหญ อ.หาดใหญ จ.สงขลาโรงพยาบาลสงขลานครินทร  3.2 พักอยูสถานที่ตายนาน

ป เดือน วัน0 0 31

3.1 ชื่อสถานที่

สถานที่พบศพ

มารดา 
บิดา

4

ของผูตาย

4.1 ช่ือตัว - ชื่อสกุลมารดา

4.4 ช่ือตัว - ช่ือสกุลบิดา

4.2 สัญชาติ

4.5 สัญชาติ

4.3 เลขประจำตัวประชาชน

4.6 เลขประจำตัวประชาชน

นางทดสอบ ทดสอบ -    -     -  -

-    -     -  -

ผูรับรอง

5

การตาย

5.1 ช่ือตัว - ชื่อสกุล เลขประจําตัวประชาชน

 0-0000-00000-00-0ทดสอบ ทดสอบ

เจาหนาที่สาธารณสุข ระบุพยาบาลแพทยแผนปจจุบัน5.2 เปน

หมายเหตุ : สาเหตุการตายที่ระบุในหนังสือรับรองการตายฉบับนี้ ระบุไวตามกฏเกณฑบัญชี ขอรับรองวารายงานขางตนถูกตอง

จำแนกโรคระหวางประเทศ เพื่อรวบรวมขอมูลทะเบียนราษฏร, ทำสถิติการตาย

ของประเทศและใชในดานการวางแผนปองกัน และแกไขปญหาสาธารณสุขเทานั้น ลงชื่อ

จึงอาจแตกตางจากใบรับรองทางกฏหมายชนิดอ่ืน (เชน ใบชันสูตรพลิกศพ) ได

ผูรับรองการตาย

( นายแพทย์ทดสอบ ทดสอบ (ว00000) )

วันเวลาที่พิมพ : ผูรับเอกสาร : 

เกี่ยวของ : 

ผู้สั�งพิมพ์ ทดสอบ ทดสอบ
ตาํแหน่ง เจ้าหน้าที�บรหิารงานทั�วไป

สถานพยาบาลที่ออกหนังสือรับรอง

หนังสือรับรองการตาย

โรงพยาบาลสงขลานครินทร  15 ถนนกาญจนวนิชย

รหัสสถานพยาบาล

ตำบล/แขวง หาดใหญ อำเภอ/เขต หาดใหญ จังหวดั สงขลา

HN : 0942226 

เลขหนังสือออก รพ. 2566-06-001

ที่ วันท่ี 13 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2566

13779

(ตนฉบบั) ท.ร. 4/1 ตอนท่ี 1

152

นายทดสอบ ทดสอบ



ไดรับหลักฐานการรับแจงตายแลว

บัตรประจำตัวของผูแจง

หนังสือมอบหมายจากเจาบาน

สำเนาทะเบียนบานเลขที่

บัตรประจำตัวของผูตาย

หลักฐานอื่น ๆ

2.1 ช่ือตัว - ชื่อสกุล

เก็บ ฝง เผา อื่น ๆ

3.1 จัดการตายโดย

เสนอ นายทะเบียน

ตรวจสอบหลักฐานแลว ปรากฏวา

เห็นควร

ลงชื่อ

)(

ตำแหนง

/ /

บันทึกการปฏิบตังิาน

ขาพเจาไดรับ มรณบัตรเลขที่ สำเนาทะเบียนบาน เลขที่

ลงชื่อ

)(

ผูรบั

/ /

1

การแจง

หลักฐาน

ตาย

ผูแจง

2

การตาย

ศพ
3

ลงชื่อ

)(

ตำแหนง

/ /

คำสั่งนายทะเบยีน

ลงชื่อปฏิบตังิาน

ลงชื่อ ผูแจง

2.2 เลขประจำตัวประชาชน

2.4 ความเก่ียวพันเปน2.3 ท่ีอยู

3.2 สถานที่จัดการศพ

นายทะเบียนผูรับแจงลงชื่อ 

)( ( )

อื่น ๆ

ไดจำหนายช่ือในทะเบียนบาน เลขที่

ไดออกมรณบัตรแลว เลขที่

ลงชื่อ ผูแจง

คำสั่งการจัดการศพ หลักฐานการรับแจงตาย
อื่น ๆเผาฝงเก็บ

สถานที่

ลงชื่อ นายทะเบียนผูรับแจง

)( ( )

นายทะเบียนผูรับแจงลงชื่อ 

สถานที่

ตามใบรับแจงการตายเลขท่ี /

ไดรับแจงการตายของ

สำนักทะเบียน

ใบรับแจงการตายสำหรับเจาหนาที่สำนักทะเบียนที่รับแจง

สำนักทะเบียน

พ.ศ.เดือนวันท่ีที่ /

(ตนฉบับ)ดานหลงั



 

  

 
 
 

 

❶ 
1.1 ตดิต่อขอรับหนังสือรับรองการตาย ได้ทุกจดุบริการของห้องบตัร ดังนี้
      ห้องบัตร อาคารสูติกรรม ช่อง 1  
         - ช่อง 1 วันราชการ เวลา 8.30-16.30 น. (นอกเวลา 16.31-19.30 น. ติดต่อช่อง 2) 
         - ช่อง 2 วันเสาร-์อาทิตย์ และวนัหยุดนักขัตฤกษ์ เวลา 8.00-16.00 น. 
      ห้องบัตรฉุกเฉิน อาคารรัตนชีวรักษ์ ทุกวัน ตลอด 24 ชัว่โมง 
      ห้องบัตร รพ.สงขลานครินทร์ เวชวิวัฒน ์ทุกวัน เวลา 8.00-16.00 น. 
1.2 หลักฐานการขอรับหนังสือรับรองการตาย 
     1. ใบขอรับหนังสือรับรองการตาย (ติด Sticker ผู้เสียชีวิต) 
     2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เสยีชีวิต 
         - กรณีไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชน ให้ใช้ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือสูติบตัร 
         - กรณีชาวต่างชาติให้ใช ้Passport หรือเอกสารอื่นที่สว่นราชการออกให้ 
         - กรณีทารกเกิดไร้ชีพ (Still Birth) ให้แนบหนังสือแจ้งรายละเอยีดเกี่ยวกับเด็กแรกคลอด 
     3. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอรับหนังสือรับรองการตาย 

❶ 
1.1 ตดิต่อขอรับหนังสือรับรองการตาย ได้ทุกจดุบริการของห้องบตัร ดังนี้
      ห้องบัตร อาคารสูติกรรม ช่อง 1  
         - ช่อง 1 วันราชการ เวลา 8.30-16.30 น. (นอกเวลา 16.31-19.30 น. ติดต่อช่อง 2) 
         - ช่อง 2 วันเสาร-์อาทิตย์ และวนัหยุดนักขัตฤกษ์ เวลา 8.00-16.00 น. 
      ห้องบัตรฉุกเฉิน อาคารรัตนชีวรักษ์ ทุกวัน ตลอด 24 ชัว่โมง 
      ห้องบัตร รพ.สงขลานครินทร์ เวชวิวัฒน ์ทุกวัน เวลา 8.00-16.00 น. 
1.2 หลักฐานการขอรับหนังสือรับรองการตาย 
     1. ใบขอรับหนังสือรับรองการตาย (ติด Sticker ผู้เสียชีวิต) 
     2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เสยีชีวิต 
         - กรณีไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชน ให้ใช้ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือสูติบตัร 
         - กรณีชาวต่างชาติให้ใช ้Passport หรือเอกสารอื่นที่สว่นราชการออกให้ 
         - กรณีทารกเกิดไร้ชีพ (Still Birth) ให้แนบหนังสือแจ้งรายละเอยีดเกี่ยวกับเด็กแรกคลอด 
     3. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอรับหนังสือรับรองการตาย 

❷  
 แจ้งเทศบาลนครหาดใหญ ่ทะเบยีนราษฎร์นครหาดใหญ่ เตรียมหลักฐาน: 
     1. หนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) ฉบับที่สถานพยาบาลออกให ้ 
     2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้เสียชีวติ 
     3. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บ้านที่ผู้เสียชีวิตมีชื่อ 
     4. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง 
 แจ้งในพื้นที่ผู้เสียชีวติอาศัยอยู่ ติดต่อเทศบาลหรืออ าเภอที่ผู้เสียชีวิตอยู่หรอืที่ตั้งศพ เตรียมหลักฐาน:     
     1.หนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) ฉบับที่สถานพยาบาลออกให้ 
     2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้เสียชีวติ 
     3. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บ้านที่ผู้เสียชีวิตมีชื่อ 
     4. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง  
     5. มีพยานบุคคลไปด้วย  2 คน (พรอ้มบัตรประจ าตวัประชาชน)  

❷  
 แจ้งเทศบาลนครหาดใหญ ่ทะเบยีนราษฎร์นครหาดใหญ่ เตรียมหลักฐาน: 
     1. หนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) ฉบับที่สถานพยาบาลออกให ้ 
     2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้เสียชีวติ 
     3. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บ้านที่ที่ผู้เสียชีวิตมีชื่อ 
     4. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง 
 แจ้งในพื้นที่ผู้เสียชีวติอาศัยอยู่ ติดต่อเทศบาลหรืออ าเภอที่ผู้เสียชีวิตอยู่หรอืที่ตั้งศพ เตรยีมหลักฐาน:     
     1.หนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) ฉบับที่สถานพยาบาลออกให้ 
     2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้เสียชีวติ 
     3. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บ้านที่ผู้เสียชีวิตมีชื่อ 
     4. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง  
     5. มีพยานบุคคลไปด้วย  2 คน (พรอ้มบัตรประจ าตวัประชาชน)  

❸  

  

❸  

  

HN ผู้เสียชีวิต 

**กรณีพบปัญหาการแจ้งตาย ติดต่อ: หน่วยทะเบยีนเวชระเบียน (ห้องบัตร) โทร.074-451051-3** **กรณีพบปัญหาการแจ้งตาย ติดต่อ: หน่วยทะเบยีนเวชระเบียน (ห้องบัตร) โทร.074-451051-3** **กรณีพบปัญหาการแจ้งตาย ติดต่อ: หน่วยทะเบยีนเวชระเบียน (ห้องบัตร) โทร.074-451051-3** **กรณีพบปัญหาการแจ้งตาย ติดต่อ: หน่วยทะเบยีนเวชระเบียน (ห้องบัตร) โทร.074-451051-3** 

HN ผู้เสียชีวิต 



ระบบหนังสือรับรองการตาย(ท.ร.4/1) รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ โรงพยาบาลสงขลานครินทร์ ดังนี้

1. แพทย์ 2. พยาบาล 3. งานเวชระเบียน 4. ญาติผู้ตาย

5. เทศบาลนครหาดใหญ่/ 
ส านักทะเบียนท้องถิ่นทีผู่้ตายอาศัยอยู่

1. บันทึกหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1)
2. ส่งหนังสือรับรองการตายเข้าระบบ eMDC

(คลิกปุ่ม F5-บันทึกหนังสือรับรองการตาย)
หมายเหตุ กรณีทารกเกิดไร้ชีพ (Still Birth) : แจ้ง
ห้องบัตรออก HN ก่อนบันทึก ท.ร.4/1

1.1 ผู้ป่วยนอก(OPD)

1.2 ผู้ป่วยใน(IPD)

1. บันทึกหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1)
2. ส่งหนังสือรับรองการตายเข้าระบบ eMDC

(คลิกปุ่ม F5-บันทึกหนังสือรับรองการตาย)
หมายเหตุ บันทึกหนังสือ Cause of Death ให้อัตโนมัติ

1. ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกข้อมูล
1.1 หนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1)
1.2 หนังสือ Cause of Death (กรณี IPD)

2. บันทึก Approve เพ่ือส่งข้อมูลหนังสือรับรอง
การตายให้งานเวชระเบียน
3. ออกใบขอรับหนังสือรับรองการตาย มอบให้
ญาติของผู้ตายเป็นหลักฐานส าหรับติดต่อห้องบัตร 
4. แนะน าญาติของผู้ตายติดต่อห้องบัตร 

ในเวลาราชการ ติดต่อห้องบัตรช่อง 1
นอกเวลาราชการ ติดต่อห้องบัตร ER

1. รับเอกสารจากญาตผิู้ตาย (ผู้ขอรับหนังสือฯ) ได้แก่
1.1 ใบขอรับหนังสือรับรองการตาย 
1.2 HN. และบัตรประชาชน/สูติบัตรของผู้ตาย
1.3 บัตรประชาชนของผู้ขอรับหนังสือรับรองการตาย
1.4 กรณีทารกเกิดไร้ชีพ (Still Birth) ให้แนบหนังสือ

แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับเด็กแรกคลอด
2. ตรวจสอบความถูกต้อง สมบูรณ์ ของหนังสือรับรอง
การตาย ได้แก่

2.1 ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ตาย
2.2 ข้อมูลทีแ่พทยบ์ันทึก

3. บันทึกข้อมูลญาติผู้รับหนังสือรับรองการตาย ได้แก่
3.1 เลขประจ าตัวประชาชน
3.2 ช่ือ-สกุล 
3.3 ความสัมพันธ์กับผู้ตาย
3.4 เบอร์โทรศัพท์

4. พิมพ์หนังสือรับรองการตาย(ท.ร.4/1) ประทับตรา รพ. 
มอบให้ญาติผู้ตาย
5. แนะน าข้ันตอนการแจ้งตาย

1. ญาติผู้ตายน าหนังสือรับรองการตาย 
(ท.ร.4/1) และหลักฐานการแจ้งตาย ติดต่อ
เทศบาลนครหาดใหญ่ หรือส านักทะเบียน
ท้องถิ่นที่ผู้ตายอาศัยอยู่

1. ออกใบมรณบัตร

1.3 แพทย์นิติเวช

1. บันทึกหนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1)
2. ส่งหนังสือรับรองการตายเข้าระบบ eMDC (คลิกปุ่ม F5-บันทึกหนังสือรับรองการตาย)
3.  บันทึกข้อมูลญาติผู้รับหนังสือรับรองการตาย
4. พิมพ์หนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) ประทับตรา รพ. มอบให้ญาติผู้ตาย
5. แนะน าขั้นตอนการแจ้งตาย
หมายเหตุ กรณเีคสตายนอก รพ. : แจ้งห้องบัตรออก HN ก่อนบันทึก ท.ร.4/1




